OPERACIONES AUXILIARES DE S

ADMINISTRATIVOS Y GENERALE
ALMAZAN

@ Nombre completo: - 2 R
OPERACIONES AUXILIARES DE HR Y
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y ¥ _

GENERALES. ALMAZAN

Fecha de inicio:;
28/02/2023

Fecha de inscripcion:
28/02/2023

Duracion:
430 horas

Tipo:

Subvencionado

Modalidad:

Presencial

Importe del curso:
0.00 €

Bonificacion:;:
0%

Objetivos Del Curso

Distribuir, reproducir y transmitir la informacién y documentacion requeridas en las tareas
administrativas y de gestion, internas y externas, asi como realizar tramites elementales de
verificacion de datos y documentos a requerimiento de técnicos de nivel superior con eficacia,



de acuerdo con instrucciones o procedimientos establecidos.
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